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Әlavә VII 

Naxçıvan Muxtar Respublikasının 

Maliyyә Nazirliyinin “14” fevral 2025-ci il 

tarixli “3-23-69/3-1-63/2025” nömrәli 

Әmri ilә tәsdiq edilmişdir. 

 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin  

Müasir texnologiyalar vә innovasiyalar şöbәsi haqqında 

 

Ә S A S N A M Ә 

1. Ümumi müddәalar 

1.1. Müasir texnologiyalar vә innovasiyalar şöbәsi (bundan sonra — Şöbә) Naxçıvan 

Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyindә vә Nazirliyin tabeliyindә olan maliyyә orqanlarında 

daxili şәbәkә sistemini quran vә hәmin şәbәkә sistemindә informasiya vә texniki tәhlükәsizliyi 

tәmin edәn struktur bölmәdir. 

1.2. Şöbә öz fәaliyyәtindә Azәrbaycan Respublikası vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının Konstitusiyalarını, Azәrbaycan Respublikası vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının Qanunlarını, Azәrbaycan Respublikası Prezidentinin vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikası Ali Mәclisi sәdrinin Fәrman vә Sәrәncamlarını, Azәrbaycan Respublikası vә 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Nazirlәr Kabinetinin Qәrar vә Sәrәncamlarını, Azәrbaycan 

Respublikası vә Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin Kollegiyasının qәrarlarını, 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin Әsasnamәsini, Nazirliyin әmr vә 

sәrәncamlarını, bu  Әsasnamәni vә hәr il üçün tәsdiq olunan iş planını rәhbәr tutur.  

1.3. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirәrkәn vә hüquqlarını hәyata keçirәrkәn öz 

sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә Nazirliyin Aparatının strukturu vә tabeliyindә olan qurumlar, elәcә 

dә mәrkәzi vә yerli icra hakimiyyәti, yerli özünüidarәetmә orqanları, hәmçinin idarә vә 

tәşkilatlar ilә qarşılıqlı әlaqәdә fәaliyyәt göstәrir.  

 

2.  Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri 

2.1. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri aşağıdakılardır:  

2.1.1. Müasir texnologiyalar sahәsinә dair tәkliflәr verir vә onların hәyata 

keçirilmәsindә iştirak edir; 



2.1.2. İnternetdәn istifadәnin vә genişzolaqlı şәbәkә xidmәtlәrinin inkişafı üçün 

tәdbirlәr görür; 

2.1.3. Elektron informasiya tәhlükәsizliyinin tәmin edilmәsi sahәsindә 

fәaliyyәtin hәyata keçirilmәsindә iştirak edir, bu sahәdә Nazirliyin 

sәlahiyyәtlәrinә aid işlәrin әlaqәlәndirilmәsini hәyata keçirir; 

2.1.4. Müasir texnologiyaların tәtbiqi vә informasiya xidmәtlәrinin 

genişlәndirilmәsi ilә bağlı tәdbirlәrin hazırlanmasında vә hәyata 

keçirilmәsindә iştirak edir; 

2.1.5. Müasir texnologiyalar üzrә elmi-texniki vә innovasiya proqramlarının 

hazırlanmasında vә hәyata keçirilmәsindә iştirak edir; 

2.1.6. İnformasiya texnologiyaları sahәsi üzrә yüksәkixtisaslı kadr hazırlığının 

tәmin edilmәsi, mütәxәssislәrin hazırlanması üzrә tәdbirlәrin hәyata 

keçirilmәsindә iştirak edir; 

2.1.7. İnformasiya texnologiyaları sahәsindә maariflәndirmә, mәlumatlılıq vә 

hazırlıq sәviyyәsinin yüksәldilmәsi üzrә tәdbirlәr görür; 

2.1.8. Maliyyә Nazirliyindә vә Nazirliyin tabeliyindә olan struktur bölmәlәrdә 

şәbәkә sisteminin qurulmasını vә hәmin sistemin daim işlәk vәziyyәtdә 

olmasını tәmin edir; 

2.1.9. İşin operativliyinin artırmaq, vaxt itkisinin qarşısını almaq mәqsәdilә daxili 

şәbәkә üzәrindә müxtәlif tәyinatlı sistemlәrin qurulması vә hәmin 

sistemlәrin mütәmadi olaraq yenilәnmәsini hәyata keçirir; 

2.1.10. Xәzinәdarlıq orqanlarına aid proqramların tәnzimlәnmәsi vә gündәlik 

olaraq arxivinin yaradılmasını tәmin edir; 

2.1.11. Nazirlik әmәkdaşlarına aid olan kompüterlәrin vә şәbәkәyә bağlı olan 

serverlәrin davamlı olaraq saz vәziyyәtdә olmasını tәmin edir. 

 

 

3. Şöbәnin vәzifәlәri 

3.1. Şöbә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq 

aşağıdakı vәzifәlәri hәyata keçirir: 

3.1.1. Daxili şәbәkә vә rabitә xәtlәrindә nasazlıqların aşkar edilmәsi vә aradan 

qaldırılmasını tәmin etmәk; 

3.1.2. İnternet xidmәtlәrinin keyfiyyәt göstәricilәrinin yaxşılaşdırılması üzrә 

zәruri tәdbirlәr görmәk; 



3.1.3. Elektron informasiya tәhlükәsizliyinin tәmin edilmәsi üzrә tәkliflәrin 

hazırlanmasında iştirak etmәk, bu sahәdә nazirliyin sәlahiyyәtlәrinә aid 

işlәri әlaqәlәndirmәk; 

3.1.4. Maliyyә orqanlarında informasiya sistemlәrinin vә resurslarının inkişaf 

etdirilmәsi üzrә tәkliflәr vermәk, nazirliyә daxil olan elektron sәnәdlәrin 

baxılmasında iştirak etmәk; 

3.1.5. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә yüksәk ixtisaslı kadrlara olan tәlәbatı 

öyrәnmәk, kadr hazırlığını tәmin edilmәsi, mütәxәssislәrin hazırlanması 

vә әlavә tәhsili üçün tәkliflәr vermәk vә onların hәyata keçirilmәsindә 

iştirak etmәk; 

3.1.6. Nazirliyin әmәkdaşlarının informasiya vә kommunikasiya texnologiyaları 

sahәsi üzrә bilik vә bacarıqlarının artırılması üçün tәkliflәr hazırlamaq vә 

bu sahәdә tәdbirlәrin hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

3.1.7. Fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә yerli maliyyә orqanlarında informasiya 

texnologiyaları üzrә tәdbirlәrin keçirilmәsi ilә bağlı tәkliflәr vermәk, onları 

hәyata keçirmәk vә ya hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

3.1.8. Nazirliyin daxili vә xarici elektron poçt sistemlәrinә texniki nәzarәti hәyata 

keçirmәk; 

3.1.9. Serverlәrә vә daxili telefon sisteminә ümumi nәzarәti hәyata keçirmәk vә 

texniki      tәhlükәsizliyini tәmin etmәk; 

3.1.10. Yerli xәzinә orqanları üçün әmәliyyat disklәrinin hazırlanmasını vә 

arxivinin yaranmasına texniki nәzarәti hәyata keçirmәk;  

3.1.11. Nazirliyin rәsmi internet saytında vә “Operativ Nәzarәt Portalı”nda 

mütәmadi olaraq tәkmillәşdirmә işlәrini hәyata keçirmәk; 

3.1.12. Fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә Nazirliyә daxil olan әrizә vә şikayәtlәrә 

baxmaq, onlara vaxtında cavab vermәk vә digәr tәdbirlәr görmәk; 

3.1.13. Qanunvericiliyә uyğun olaraq dövlәt sirrinin vә mәxfilik rejiminin 

qorunması üçün zәruri tәdbirlәr, habelә fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun 

tәhlükәsizlik tәdbirlәri görülmәsindә Şöbәnin sәlahiyyәtlәri daxilindә 

iştirak etmәk; 

3.1.14. Fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş 

digәr vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

  

4. Şöbәnin hüquqları 

4.1. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün aşağıdakı hüquqlara malikdir: 



4.1.1. Tәhlükәli proqram aşkar edilәn kompüterlәri şәbәkә sistemindәn dәrhal 

ayırmaq; 

4.1.2. Fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә müxtәlif proqramlar hazırlamaq vә ya 

hazırlanmış proqramlara dair tәkliflәr vermәk; 

4.1.3. Fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә yerli vә beynәlxalq tәcrübәni öyrәnmәk vә 

uyğun tәcrübәnin tәtbiqi ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

4.1.4. Nazirliyin mütәxәssislәrinin müxtәlif tәlim kurslarında, forum vә 

konfranslarda iştirakına dair tәkliflәr vermәk; 

4.1.5. Nazirliyin Aparatının struktur bölmәlәrinә, yerli maliyyә orqanlarına 

fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә zәruri mәlumatlar (sәnәdlәr) göndәrmәk vә 

onlardan belә mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

4.1.6. Fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә rәy vermәk, tәhlillәr vә araşdırmalar 

aparmaq; 

4.1.7. Fәaliyyәt sahәlәri üzrә normativ sәnәdlәrin işlәnib hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 

4.1.8. Nazirliyin balansında olan elektron hesablama maşınlarının (kompüter 

qurğularının) sazlığının vә işlәkliyinin tәmin olunması, texniki dәstәyin 

tәşkil edilmәsi, ehtiyac yaranan hallarda müvafiq ehtiyat hissәsi vә 

proqram tәminatının alınması üçün rәhbәrliyә müraciәt etmәk; 

4.1.9. Zәrurәt yarandıqda serverlәrdә profilaktik tәdbirlәr keçirtmәk mәqsәdilә 

serverlәrin fәaliyyәtini dayandırmaq; 

4.1.10. İnternetdәn sui-istifadә edәn kompüter istifadәçilәri haqqında rәhbәrliyә 

mәlumat vermәk; 

4.1.11. Nazirliyin Aparatının struktur bölmәlәrindә vә yerli maliyyә orqanlarında 

informasiya texnologiyalarının tәtbiqi vә tәkmillәşdirilmәsi üzrә işlәrin 

tәşkilindә iştirak etmәk; 

4.1.12. Müәyyәn olunmuş proqramlardan kәnar proqramların kompüterlәrә 

yüklәnilmәsinә qadağa qoymaq; 

4.1.13. Şöbә tәrәfindәn görülәn işin gedişatı vә görülәn iş çәrçivәsindә nәticәlәr 

barәdә mütәmadi olaraq Nazirliyin rәhbәrliyinә mәruzә etmәk; 

4.1.14. Kompüterlәrdә vә şәbәkә disklәrindә işә aid olmayan sәnәdlәrin 

saxlanılmasına qadağa qoymaq; 

4.1.15. Nazirliyin balansında olan avadanlıqlardan әlavә qurğuların (cihazların) 

quraşdırılmasına qadağa qoymaq vә belә hal aşkarlandığı zaman 

rәhbәrliyә mәlumat vermәk; 



4.1.16. Kompüterlәrә iş prosesindә yüklәnilmәsi zәruri olan proqram 

tәminatından әlavә proqramların yüklәnilmәsinә (rәhbәrliklә 

razılaşdırılmaqla) qadağa qoymaq; 

4.1.17. Fәa liyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş 

digәr hüquqları hәyata keçirmәk. 

 

 

5. Şöbәnin fәaliyyәtinin tәşkili 

5.1. Şöbәnin strukturu, ştat cәdvәli vә işçilәrinin ümumi say tәrkibi Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının maliyyә naziri tәrәfindәn tәsdiq edilir. 

5.2. Şöbәyә Naxçıvan Muxtar Respublikasının maliyyә naziri tәrәfindәn vәzifәyә tәyin 

edilәn vә vәzifәdәn azad edilәn, Şöbәyә hәvalә edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә 

hüquqlarının hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt daşıyan müdir rәhbәrlik edir. 

5.3. Şöbәnin digәr әmәkdaşları bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş qaydada Nazir 

tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә vәzifәdәn azad edilir. 

5.4. Şöbә müdiri: 

5.4.1. Şöbәnin fәaliyyәtini tәşkil edir vә ona rәhbәrlik edir; 

5.4.2. Tabeliyindә olan әmәkdaşlar arasında iş bölgüsü aparır, onların 

fәaliyyәtini әlaqәlәndirir, әmәk, icra vә xidmәt intizamına riayәt 

etmәlәrinә nәzarәt edir; 

5.4.3. Şöbәyә hәvalә edilmiş vәzifәlәrin icrasını tәmin etmәk mәqsәdilә tәrtib 

edilmiş iş planlarını vә digәr bu kimi sәnәdlәri imzalayır, habelә iş 

planında nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin vaxtında vә keyfiyyәtlә hәyata 

keçirilmәsinә nәzarәt edir; 

5.4.4. Şöbә üzrә hüquqi vә tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin vaxtında vә 

lazımi sәviyyәdә icrasını tәmin edir; 

5.4.5. Şöbәnin әmәkdaşları barәdә Nazirә hәvәslәndirmә tәdbirlәri görülmәsi 

üçün tәkliflәr vә intizam tәnbehi tәdbirlәri görülmәsi üçün tәqdimatlar 

verir. 

5.4.6. Şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün sәlahiyyәtlәri daxilindә 

Nazirliyin digәr strukturlarından zәruri mәlumat vә sәnәdlәri alır; 

5.4.7. Şöbәnin fәaliyyәti barәdә Nazirliyin rәhbәrliyinә mütәmadi olaraq 

hesabat verir; 

5.4.8. Şöbәdә kargüzarlıq işlәrinin Azәrbaycan Respublikası Prezidentinin 

2003-cü il 27 sentyabr tarxili 935 nömrәli Fәrmanı ilә tәsdiq edilmiş 



“Dövlәt orqanlarında, dövlәt mülkiyyәtindә olan vә paylarının 

(sәhmlәrinin) nәzarәt zәrfi dövlәtә mәxsus olan hüquqi şәxslәrdә vә 

büdcә tәşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Tәlimat”a müvafiq 

sahәni tәnzimlәyәn digәr qanunvericilik aktlarına uyğun aparılmasını vә 

mәxfilik rejimini tәmin edir; 

5.4.9. Bütün dövlәt orqanları, yerli özünüidarәetmә orqanları, hüquqi vә fiziki 

şәxslәrlә münasibәtlәrdә Şöbәni tәmsil edir; 

5.4.10. Azәrbaycan Respublikasının qanunvericiliyinә uyğun olaraq digәr 

sәlahiyyәtlәri hәyata keçirir vә hüquqlardan istifadә edir. 

5.5. Şöbәnin әmәkdaşları vәzifә tәlimatlarına uyğun olaraq Şöbәnin bu Әsasnamә ilә 

müәyyәn edilmiş vәzifәlәrinin icrasının hәyata keçirilmәsini tәmin edirlәr. 

5.6. Şöbәnin hәr bir әmәkdaşı vәzifә tәlimatlarında nәzәrdә tutulmuş vәzifәlәrin 

vaxtında yerinә yetirilmәsinә, elәcә dә hazırladığı, araşdırdığı vә imzaladığı 

sәnәdin Azәrbaycan Respublikasının qanunvericilik aktarına, Nazirliyin 

rәhbәrliyinin qәrarlarına uyğunluğuna görә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş 

vәzifәlәr çәrçivәsindә şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

 


