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1. Umumi Miiddealar

1.1. Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin Maliyye — inzibati sdbosi
(bundan sonra - $6ba) Nazirliyin maliyya-tesarrifat sahasinda tagkilati va nazarat tedbirlarini
hayata kecgiron Naxcivan Muxtar Respublikasinin Maliyya Nazirliyi Aparatinin struktur
bolmasidir.

1.2. S6ba 06z fealiyyatinde Azerbaycan Respublikasi va Naxgivan Muxtar
Respublikasinin  Konstitusiyalarini, Azerbaycan Respublikasi vea Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Qanunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin va Naxgivan Muxtar
Respublikasi Ali Maclisi sadrinin Farman ve Sarencamlarini, Azerbaycan Respublikasi ve
Naxgivan Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qarar ve Sarencamlarini, Azarbaycan
Respublikasi ve Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin Kollegiyasinin gararlarini,
Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin 9©sasnamasini, Nazirliyin amr ve
serancamlarini, bu ©sasnamani va haer il Gglin tesdiq olunan is planini rehbar tutur.

1.3. Sébe 6z vazifelerini yerine yetirarkan ve huquglarini hayata kegirarken 6z
selahiyyatleri ¢argivasinde Nazirliyin Aparatinin strukturu ve tabeliyinda olan qurumlar, elace
da merkezi ve yerli icra hakimiyyati, yerli 6zinlidarsetma organlari, hamginin idars ve

toskilatlar ila qarsiligh slagads faaliyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istigamatlari
2.1. So6banin fealiyyet istiqamatlori agagidakilardir:
2.1.1. Naxcgivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi Aparati va yerli maliyya

organlari emakdaslarinin normal is seraiti ile temin edilmasi, sosial



2.1.2.

2.1.3.

21.4.

2.1.5.

2.1.6.

21.7.

teminatlarinin yaxsilasdiriimasi ve bu magsadla Nazirliyin maddi-texniki
bazasinin tekmillagdiriimasi istiqgamatinda tadbirlerin gorulmasini temin
edir;

Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin vasaiti hesabina
ganunvericiliklo muayyan edilmis gaydada mallarin (is ve xidmatlarin)
satin alinmasi va tayinati Uzrs istifadesi sahasinds, o cimladen tender
musabiqgalarinin kegirilmasi Gzra siyasatin formalasdirir ve hayata kegirir;
Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyin struktur bdlmaleri,
tabeli qurumlarinin ehtiyaclarinin tamin edilmasi Ugun teleb olunan mal-
material, avadanliq, is ve xidmatlara dair sifarislaerin operativ ve obyektiv
sokilde tahlil edir;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi ve tabeli qurumlarinin
xidmati istifadesi UGg¢ln alinmis mallarin saxlanmasini ve Nazirliyin
struktur bdlmalarinin va tabeli qurumlarinin tslablarine uygun olaraq
bdllusdurtlmasinin tamin edir;

Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi ve tabeli qurumlarinin
balansinda olan asas vasaitlerin inventarlasdiriimasinin aparilmasini ve
asas vesaitlerden tayinati Uzre istifade olunmasina nazaratin taskil edir;
Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyinin  Aparatinda
muhasibatliq isinin apariimasini tamin edir;

Qanunvericilikle miayyen edilmis diger istigamatlards faaliyyat gdsterir.

3. Sobanin vazifalari

3.1. Sbéba bu ©sasnama ile muayyen edilmis fealiyyat istiqamatlarine uydun olaraq

asagidaki vezifelari hayata kegirir:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi Aparatinin va vyerli
maliyye organlarinin strukturunu va stat cadvallerini tartib etmak;
Muhasibatlq iginin apariimasi hagginda gabul olunmus normativ-hiquqi
senadlerin Maliyye-inzibati sébadae tatbiq olunmasini temin etmak;

Her il névbati il ve sonraki G¢ il Ggin Naxgivan Muxtar Respublikasi
Maliyya Nazirliyinin Aparati va yerli maliyye organlari Uzre xarcler
smetasinin layihasini ve ona aid olan senadleri tartib etmak va talab
olunan muddata nazirliyin rahbarliyine teqdim olunmasini temin etmak;
Naxcivan Muxtar Respublikasinin  bldcasinde Naxcivan Muxtar

Respublikasinin Maliyye Nazirliyi U¢ln Nazirliyin Aparati ve yerli maliyya



3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

organlar Uzre nazerde tutulmus xarcler smetasinin, muixtalif xarclerde
olan vesaitin ve esasl vesait qoyulusunun icrasini, ugotunu hayata
kegirmak;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin Aparatina ve yerli
maliyye organlarina aid xazinadarligda olan pul vasaitinin harekatinin
gundalik olaraq ugotunu aparmaq ve nazarasti temin etmak;

Zoaruri hallarda kassa emaliyyatlarinin ugotunu aparmaq ve bu sahada
gebul olunmus qaydalara ciddi amal olunmasini temin etmak;
MuUhasibat hesabatlarini, o cimladen Naxcivan Muxtar Respublikasi
Maliyya Nazirliyinin Aparati tUzre sosial mudafie fondunun riblik va illik
hesabatini, xarcler smetasinin icrasi balansi barede Aparat va yerli
maliyye organlari Uzre rubliuk ve illik icmal hesabatlari, hamginin
Nazirliyin aparatinin balansini, Nazirlik GUzrs icmal balansi va diger
hesabatlari aidiyyasti Uzre tertib etmak;

Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyi Aparatinin balansina
daxil olan, habels onun inzibati binasinda istifade olunan bitlin nov
avadanliglarin ve diger amlakin veziyyatini va migdarini tertib edilan
sonadlarda aks etdirmakls, har Ug ildan bir inventarizasiyasini aparmagq;
Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin inzibati binasinin
muhafizesi, cari vo asasl toemiri, toechizat isleri Gzre miuvafiq idars,
muassise vo tagkilatlarla ona verilmis selahiyyst daxilinde muqavileler
baglamaqg, hamg¢inin bu maqavilaler Uzra sertlerin, xidmat vae dhdaliklarin
icragi taskilatlar terafinden yerinae yetiriimasine nazarat etmak, yerina
yetirilmig isloeri va xidmatlori gabul etmak;

Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyinin inzibati binasinda
butun név kommunikasiya sistemlerini (elektrik, su, kanalizasiya, rabite,
istilik sistemi) nezaretda saxlamagq, onlarin daim saz veziyyatde olmasini
teamin etmak, har hansi bir sistemde agkar olunmus ndgsani operativ
aradan qaldirmagq;

Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyine podrat muqavilesi
asasinda calb olunan statdankenar iscilarin sayi, terkibi ve ayliq 6édanisin
mablagi barada rehbarliys takliflor vermak va onlarla muvafiqg miqavile

baglanmasini tamin etmak;



3.1.12.

3.1.13.

3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

3.1.19.

3.1.20.

3.1.21.

Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyinin Aparatina daxil olan
struktur bolmalarinin amakdaslarinin amak haqqini ve diger ddanisleri
hesablamaq ve vaxtinda 6denilmasi Ugun tadbirlor gormak;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyinin Aparatinda va yerli
maliyya organlarinda olan xidmati avtomobillarin istifade olunmasina
nazareti hayata kecirmak, onlarin istismara yararli vaziyyatde
saxlaniimasini teamin etmak;

Naxcivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin inzibati binasinda
istifada tgln alinan mal-materiallarin anbara madaxil ve maxaricini temin
etmak;

Naxgivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyi diger dovlst orqan va
qurumlari, hiquqi va fiziki sexslarle miugavile (alavaler, protokollar ve s.)
bagladigi zaman baglanilan muqavile (elavelar, protokollar va s.)
layihalerinin hazirlanmasi, taklif edilen mugqavile (elavelar, protokollar va
s.) layihalerinin tehlili, risklerin giymatlendiriimasi, analizi, hamginin
mugqavile (alavalar, protokollar ve s.) layihasinin Nazirliyin digar struktur
bdlmaleri ile razilasdiriimasi isini taskil etmak;

Satin alinmasi planlagdirilan mallarin (islerin ve xidmatlarin) ehtimal
olunan giymatinin muayyan edilmasi va tasdiqginin tamin edilmasi;
Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyye Nazirliyinin tabeli qurumlarinin
balansinda olan asas vasaitlarden tayinati Uzrs istifade olunmasina
nazarat etmak;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyinin ve tabeli qurumlarinin
ehtiyaclarinin giymatlandirilmasinin apariimasi ve idare edilmasi ila bagl
xarclar smetasinin tartibi ve tesdiqi prosesinds muvafig qaydada istirak
edilmak;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi ve tabeli qurumlarinin
inzibati bina, mebel, komputer ve diger zeruri avadanliglar ile temin
edilmesi Ugun tadbirler gérmak, onlarin maddi-texniki bazasinin
yaxsilasdiriimasi, elace da, amakdagslara lazimi is saraitinin yaradilmasi
ile bagli Nazirliyin rahbarliyine tekliflor vermak;

Satinalmalarin musyyan edilmasi ve taqvim ili Uzre bélgusinin
aparilmasi va satinalma metodlarinin tatbiginin musyyan etmak;

illik satinalma planinin mivafiq formada tertibi ve tesdiginin temin etmak;



41.

3.1.22,

3.1.23.

3.1.24.

3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.29.

3.1.30.

Satinalma predmetlerinin tesvirine aid taleblerin va is hacmlerinin
muayyan etmak;

Talab olunan mal, is ve xidmatlara dair sifarigleri 6yranmak, gabul etmak
ve muayyan olunmus qaydada hayata kegirilmasini tamin etmak;
Satinalma ile bagh mallarin (iglerin va xidmatlerin) markazlesmis
gaydada satin alinmasi, muvafig sahade ehtiyaclarin garsilanmasi
magsadile ganunla muayysan edilmis gaydada musabigaler kecirmak ve
muqavilaler baglamaq, hamginin satin alinan mallarin (islerin,
xidmatlarin) muivafiq keyfiyyet taleblerine (standartlarina) uygunluguna
nazarat etmak;

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Maliyya Nazirliyi ve tabeli qurumlarinin
xidmati istifadesi UGg¢lUn alinmis mallarin (islerin va xidmatlarin)
morkazlasdiriimis  gokilde  muvafig olarag tsleblere  uygun
bdllisdurtlmasini tamin etmak;

Strukturunun ve faaliyyatinin tekmillagdiriimasi istigamatinde 6z
soelahiyyatleri daxilinde teklifler vermak, tsahlillar va Umumilasdirmaler
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

Sobenin faaliyyst istiqametlarine uygun olaraq daxil olan eriza va
sikaystlora baxmaq va qanunvericilikloe muisayyan edilmis qaydada
tadbirler gérmak;

Qanunvericiliya uygun olaraq dovlst sirrinin ve maxfilik rejiminin
gorunmasi ugin zaruri tadbirler, habelo foaliyyat istigamatlarine uygun
tohllkasizlik tadbirleri gérlilmasinde Sdbanin salahiyyatleri daxilinde
istirak etmak;

Naxgivan Muxtar Respublikasi budcesindan maliyyesan tegkilatlardan,
Nazirliyin yerli bélmalarinden, diger teskilatlardan daxil olan sorgu ve
maktublara, hamginin vatendaslarin erize va sikayastlerine cavab va
taklifler hazirlamaq;

Faaliyyet istiqamatlerina uygun olaraq qanunvericilikle nezarda tutulmus

diger vazifalari yerina yetirmak.

4. Sobanin huquqlar

Sobanin 6z vazifalarini yerina yetirmak Ugun asagidaki hiquglar vardir:

41.1.

Miuvafiqg sahaye aid olan ganunvericilik aktlarinin layihasini hazirlamaq

vo ya onlarin hazirlanmasinda igtirak etmak;



41.2.

41.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Mulayyan olunmus qaydada sdbanin amakdaslarinin ixtisas seviyyasinin
artirlilmasina nail olmagq;

Sobanin funksional faaliyyati ile baglh sorgular vermak, Naxgivan Muxtar
Respublikasi Maliyye Nazirliyinin aidiyyati struktur bélmalarinden zaruri
olan senadlarin (sorguya cavablarin, arayislarin, hesabatlarin, izahatlarin
vo digar sanadlarin) va malumatlarin taqdim olunmasini telab etmak;
Foaaliyyet istigametlarine uygun ray vermak, tehliller ve Umumilagdirmaler
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq;

Salahiyysatleri daxilinda yerli maliyya organlarindan amr ve sarancamlarin
icrasinin vaziyyatine dair hesabat telab etmak;

Faaliyyat istigamatlarina uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus
diger huquglari hayata kegirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin taskili

5.1. $SO6banin strukturu, stat cedvali va iscilarinin imumi say tarkibi Naxgivan Muxtar

Respublikasinin maliyya naziri tarsefindan tasdiq edilir.

5.2. Sodbaya Naxcivan Muxtar Respublikasinin maliyya naziri terafinden vezifeya tayin

edilen ve veazifedan azad edilon, $S6baya havale edilmis vezifslerin yerina yetiriimasi ve

hdquglarinin hayata kegirilmasi ugin sexsen masuliyyat dagiyan madir rehbarlik edir.

5.3. Sektorun digar smakdaglari bu ©sasnama ile miayyan olunmus qaydada Nazir

torafinden vazifaye teyin ve vezifaden azad edilir.

5.4. Soba muidiri asagidaki salahiyyatlera malikdir:

5.4.1.
5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

Soébanin faaliyyastini teskil edir ve ona rehbaerlik edir

Tabeliyinde olan amakdaslar arasinda is bolgust aparir, onlarin
foaliyyatini elagalendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat
etmalerine nazarat edir;

Sobaya havale edilmis vazifelarin icrasini temin etmak magsadile tartib
edilmis is planlarini ve digar bu kimi senadlari imzalayir, habels ig
planinda nazerde tutulmus tadbirlerin vaxtinda va keyfiyyatlo hayata
kecirilmasina nazaret edir;

So6ba Uzra hlqugi ve teskilati-serencamverici senadlarin vaxtinda va
lazimi saviyyadas icrasini temin edir;

Sobanin amekdaslari barade Nazire havaslendirma tadbirlari gorilmasi
dclin teklifler ve intizam tenbehi tadbirleri gérilmasi Uglin teqdimatlar

verir.



5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

Sobenin vezifelarini yerina yetirmak Ugln salahiyyatlori daxilinda
Nazirliyin digar strukturlarindan zaruri malumat ve sanadleri alir;
Sobanin fealiyysti barade Nazirliyin rehbaerliyine mutemadi olaraq
hesabat verir;

Sobade karguzarliq iglerinin  Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2003-cu il 27 sentyabr tarxili 935 ndmreli Farmani ile tesdig edilmis
‘Dovlet organlarinda, dovlet milkiyystinde olan va paylarinin
(sehmlerinin) nazarat zarfi dovlete maxsus olan hiquqi sexslerds va
bidce teskilatlarinda karguzarligin apariimasina dair Telimat’a muvafiq
sahani tenzimlayen diger qanunvericilik aktlarina uygun apariimasini ve
maxfilik rejimini temin edir;

Batln doévlst organlari, yerli 6zinuidareetma orqanlari, hiquqi ve fiziki
soxslarle mlnasibatlerde Sébani tamsil edir;

Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine uydun olaraq diger

solahiyyatlari hayata kegirir va hliquglardan istifads edir.

5.5. Sobanin amekdaslari vezifs telimatlarina uygun olaraq Sébanin bu ©sasnams ile

muayyan edilmis vazifalarinin icrasinin hayata kegirilmasini temin edirlor.

5.6. So6banin har bir amokdas! vezife telimatlarinda nazerde tutulmus vazifelarin

vaxtinda yerine yetiriimasinoe, elece do hazirladigl, arasdirdiyi va imzaladigi senadin

Azarbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktarina, Nazirliyin rahbarliyinin gararlarina

uygunluguna goéra bu ©sasnama ile musyyen edilmis vazifalar ¢argivesinde sexsen masuliyyat

daslyir.



