
 

 

Azәrbaycan Respublikası 

Naxçıvan Muxtar Respublikasının 

Maliyyә Nazirliyi 

 

 

 

 

 

 

“Dövlәt aparatının vә hüquq-mühafizә orqanlarının maliyyәsi 

şöbәsi”nin  

ӘSASNAMӘSİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Naxçıvan – 2025  

 



Әlavә V 

Naxçıvan Muxtar Respublikasının 

Maliyyә Nazirliyinin “14” fevral 2025-ci il 

tarixli “3-23-69/3-1-63/2025” nömrәli 

Әmri ilә tәsdiq edilmişdir. 

 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin 

Dövlәt aparatının vә hüquq-mühafizә orqanlarının maliyyәsi şöbәsi 

haqqında 

 

Ә S A S N A M Ә 

 
1. Ümumi müddәalar 

1.1. Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin Dövlәt aparatının vә hüquq-

mühafizә orqanlarının maliyyәsi şöbәsi (bundan sonra - Şöbә) muxtar respublikada maliyyә 

siyasәtinin işlәnib hazırlanması vә hәyata keçirilmәsindә, dövlәt maliyyәsinin idarә 

olunmasında öz sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә iştirak edәn Naxçıvan Muxtar Respublikası 

Maliyyә Nazirliyinin Aparatının struktur bölmәsidir. 

1.2. Şöbә öz fәaliyyәtindә Azәrbaycan Respublikası vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının Konstitusiyalarını, Azәrbaycan Respublikası vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının Qanunlarını, Azәrbaycan Respublikası Prezidentinin vә Naxçıvan Muxtar 

Respublikası Ali Mәclisi sәdrinin Fәrman vә Sәrәncamlarını, Azәrbaycan Respublikası vә 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Nazirlәr Kabinetinin Qәrar vә Sәrәncamlarını, Azәrbaycan 

Respublikası vә Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin Kollegiyasının qәrarlarını, 

Naxçıvan Muxtar Respublikası Maliyyә Nazirliyinin Әsasnamәsini, Nazirliyin әmr vә 

sәrәncamlarını, bu  Әsasnamәni vә hәr il üçün tәsdiq olunan iş planını rәhbәr tutur 

1.3. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirәrkәn vә hüquqlarını hәyata keçirәrkәn öz 

sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә Nazirliyin Aparatının strukturu vә tabeliyindә olan qurumlar, elәcә 

dә mәrkәzi vә yerli icra hakimiyyәti, yerli özünüidarәetmә orqanları, hәmçinin idarә vә 

tәşkilatlar ilә qarşılıqlı әlaqәdә fәaliyyәt göstәrir. 

 

2. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri 

2.1. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri aşağıdakılardır: 



2.1.1.  Naxçıvan Muxtar Respublikasının maliyyә vә büdcә sahәsindә dövlәt 

siyasәtinin işlәnib hazırlanmasında vә hәyata keçirilmәsindә iştirak edir; 

2.1.2. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcә layihәsinin mövcud qanunvericiliyә 

uyğun olaraq hazırlanması işlәrini öz sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә tәşkil 

edir; 

2.1.3. Hәr il növbәti büdcә ili üzrә Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin vә 

sonrakı üç il üzrә büdcә göstәricilәrinin layihәsini Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının qanunvericilik vә icra hakimiyyәti orqanlarında baxılması 

vә müzakirәsi ilә әlaqәdar olaraq aidiyyәti üzrә lazım olan hesablamaları 

hazırlayır; 

2.1.4. Büdcә sistemi sahәsindә qanunvericiliklә vә bu Әsasnamә ilә Nazirliyin 

fәaliyyәt dairәsinә aid edilmiş digәr mәsәlәlәr üzrә normativ hüquqi 

tәnzimlәnmәni hәyata keçirmәk üçün tәkliflәr verir; 

2.1.5. Qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş digәr istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir. 

  

3.  Şöbәnin vәzifәlәri 

3.1. Şöbә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq 

aşağıdakı vәzifәlәri hәyata keçirir: 

3.1.1. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin, büdcә tәşkilatlarının 

büdcәdәnkәnar vәsaitlәrinin, yerli büdcәlәrin vә mәqsәdli büdcә 

fondlarının büdcәlәrinin layihәlәrinin tәrtibi işinin tәşkilindә iştirak etmәk, 

onları icmallaşdırmaq, zәrurәt yarandıqda, müvafiq büdcә ili әrzindә 

qanunvericiliyә uyğun olaraq Naxçıvan Muxtar Respublikasının 

büdcәsinin dәqiqlәşdirilmәsi barәdә tәkliflәr hazırlanmasında iştirak 

etmәk; 

3.1.2. Dövlәt orqanlarının xәrclәrinin proqnozlaşdırılmasını qanunvericiliyә 

uyğun metodologiya әsasında aparmaq, hәr il növbәti büdcә ili üzrә 

dövlәt orqanlarının saxlanılması xәrclәrinin layihәlәrini vә sonrakı üç il 

üçün göstәricilәri hazırlayıb qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş qaydada 

tәqdim edilmәsindә iştirak etmәk, Naxçıvan Muxtar Respublikası 

büdcәsinin tәrtibi prosesinin tәkmillәşdirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 

3.1.3. Müvafiq büdcә ili üzrә Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin tәsdiq 

olunmuş göstәricilәri әsasında onun vahid büdcә tәsnifatına uyğun 

olaraq müvafiq mәrkәzi icra hakimiyyәti orqanları ilә razılaşdırılmaqla 

qanunvericilik, icra, mәhkәmә hakimiyyәti, hüquq-mühafizә vә 



prokurorluq orqanlarının xәrclәrinin rüblük, zәruri hallarda aylıq 

bölgüsünün müәyyәn edilmәsindә vә aidiyyәti orqanlara 

göndәrilmәsindә iştirak etmәk;  

3.1.4. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin vәsaiti hesabına 

maliyyәlәşdirilmәsi nәzәrdә tutulan dövlәt proqramlarının vә inkişaf 

konsepsiyalarının icrası ilә әlaqәdar qanunvericilik, icra vә mәhkәmә 

hakimiyyәti orqanlarına aid olan mәsәlәlәrdә maliyyә tәminatını hәyata 

keçirmәk; 

3.1.5. Zәrurәt yarandıqda, müvafiq büdcә ili әrzindә qanunvericiliyә uyğun 

olaraq Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsindә qanunvericilik, icra, 

mәhkәmә hakimiyyәti, hüquq-mühafizә vә prokurorluq orqanlarının 

saxlanılması xәrclәrinin dәqiqlәşdirilmәsi barәdә tәkliflәr hazırlamaq; 

3.1.6. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin icrası prosesindә, zәrurәt 

yarandıqda, qanunvericiliyә uyğun olaraq sәlahiyyәtlәri daxilindә tәsdiq 

olunmuş büdcә ayırmaları hәddindә, funksional tәsnifatın bölmәlәri 

daxilindә, iqtisadi tәsnifatın bölmә, kömәkçi bölmә, paraqraf, maddә vә 

yarımmaddәlәri arasında dәyişikliklәrin aparılması barәdә aidiyyәti üzrә 

tәkliflәr vermәk; 

3.1.7. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsindәn ayrılan vәsaitlәrlә bağlı 

xәrclәr smetasının tәrtibi, tәsdiqi vә icrasının ümumi qaydalarının 

müәyyәn edilmәsindә iştirak etmәk; 

3.1.8. Naxçıvan Muxtar Respublikasında dövlәt idarәetmәsi sahәsindә 

siyasәtin vә normativ hüquqi aktların hazırlanmasında vә ekspertizasının 

aparılmasında hәmin sahәdә dövlәt idarәçiliyini hәyata keçirәn 

orqanlarla birlikdә iştirak etmәk; 

3.1.9. Dövlәt orqanlarının bölmәlәrinin yaradılması ilә bağlı tәkliflәrә rәy 

vermәk; 

3.1.10. Dövlәt orqanlarında vәzifә maaşlarının düzgün tәtbiqinә öz 

sәlahiyyәtlәri daxilindә nәzarәt etmәk, dövlәt orqanlarının strukturunun 

tәkmillәşdirilmәsi vә ştat vahidlәrinin müәyyәn edilmәsi ilә bağlı tәkliflәr 

vermәk; 

3.1.11. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin layihәsinin tәrtibi vә tәsdiq 

edilmiş göstәricilәrә uyğun olaraq büdcә xәrclәrinin bölgüsü sahәlәrindә 

öz sәlahiyyәtlәri çәrçivәsindә normativ tәnzimlәmәnin hәyata keçirilmәsi 

üçün tәkliflәr vermәk; 



3.1.12. Mәrkәzlәşmiş vә yerli xәrclәrdәn maliyyәlәşәn dövlәt orqanlarının 

büdcә vә büdcәdәnkәnar vәsaitlәrinin icrasına dair illik vә rüblük 

hesabatlarını tәhlil etmәk vә zәruri hallarda müvafiq rәylәr hazırlamaq; 

3.1.13. Dövlәt orqanlarının nәzdindә olan büdcәdәnkәnar vәsaitlәr üzrә gәlir vә 

xәrc (icmal) smetalarına baxmaq; 

3.1.14. Yeni yaradılmış dövlәt orqanlarının fәaliyyәtinin tәmin edilmәsi üçün 

onların maliyyә tәminatı ilә әlaqәdar vә lәğv olunmuş (vә ya strukturunda 

dәyişiklik edilmiş) orqanların işçilәrinin maddi tәminatı ilә әlaqәdar 

tәkliflәrә baxmaq; 

3.1.15. Dövlәt orqanlarının tәşkilati strukturunun  tәkmillәşdirilmәsi vә  

sağlamlaşdırma  tәdbirlәrinin hәyata keçirilmәsi haqqında tәkliflәr 

vermәk, dövlәt idarәetmә sisteminin islahatı ilә әlaqәdar aparılan işlәrdә 

iştirak etmәk; 

3.1.16. Mәrkәzi vә yerli icra orqanlarının müvafiq qaydada yaradılması, yenidәn 

tәşkil edilmәsi vә lәğv edilmәsi barәdә Naxçıvan Muxtar Respublikası 

Maliyyә Nazirliyinә daxil olan fәrman, qәrar, sәrәncam layihәlәrinә, 

habelә hәmin orqanların әsasnamә layihәlәrinә müvafiq şöbәlәrlә 

birlikdә baxmaq vә tәkliflәr vermәk; 

3.1.17. Şöbәnin sәlahiyyәtlәrinә aid mәsәlәlәr üzrә qanunvericilik vә icra 

hakimiyyәti orqanlarının qәrarlarının yerinә yetirilmәsinә nәzarәt etmәk, 

Azәrbaycan Respublikası vә Naxçıvan Muxtar Respublikası maliyyә 

nazirliklәrinin kollegiya qәrarlarının icrasını tәmin etmәk; 

3.1.18. Şöbәnin sәlahiyyәtlәri daxilindә insan vә vәtәndaş hüquqlarının vә 

azadlıqlarının hәyata keçirilmәsini tәmin etmәk vә onların pozulmasının 

qarşısının alınmasında iştirak etmәk; 

3.1.19. Nazirliyin fәaliyyәti ilә bağlı vәtәndaşlardan daxil olan tәklif, әrizә vә 

şikayәtlәrә baxılmasında vә onlara vaxtında cavab verilmәsindә vә 

qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş qaydada digәr tәdbirlәr görülmәsindә 

Şöbәnin sәlahiyyәtlәri daxilindә iştirak etmәk; 

3.1.20.  Nazirliyin fәaliyyәtinin tәkmillәşdirilmәsi istiqamәtindә tәkliflәr 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.1.21. Qanunvericiliyә uyğun olaraq dövlәt sirrinin vә mәxfilik rejiminin 

qorunması üçün zәruri tәdbirlәr, habelә fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun 

tәhlükәsizlik tәdbirlәri görülmәsindә Şöbәnin sәlahiyyәtlәri daxilindә 

iştirak etmәk; 



3.1.22. Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsindәn maliyyәşәn tәşkilatlardan, 

Nazirliyin yerli bölmәlәrindәn, digәr tәşkilatlardan daxil olan sorğu vә 

mәktublara, hәmçinin vәtәndaşların әrizә vә şikayәtlәrinә cavab vә 

tәkliflәr hazırlamaq; 

3.1.23. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş 

digәr vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

 

4. Şöbәnin hüquqları 

4.1. Şöbә öz vәzifәlәrini hәyata keçirmәk üçün aşağıdakı hüquqlara malikdir: 

4.1.1. növbәti büdcә ili üzrә Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin vә sonrakı 

üç il üzrә büdcә göstәricilәrinin tәrtibi işlәrini vә ona metodiki rәhbәrliyi 

hәyata keçirmәk; 

4.1.2. Mәrkәzlәşdirilmiş vә yerli xәrclәrdәn maliyyәlәşәn dövlәt orqanlarının 

hesabatlarını vә hәmin orqanlara ayrılmış vәsaitlәrin xәrclәnmәsinә dair 

mәlumatları xәzinәdarlıqdan almaq; 

4.1.3. Nazirliyin rәhbәrliyinin göstәrişinә әsasәn Naxçıvan Muxtar Respublikası 

Maliyyә Nazirliyinin Dövlәt Maliyyә Nәzarәti İdarәsi tәrәfindәn aparılan 

yoxlamalarda iştirak etmәk;  

4.1.4. Dövlәt orqanlarından ştat cәdvәllәrini, onların strukturunu vә idarәnin 

sәlahiyyәtinә aid olan digәr sәnәdlәri tәlәb edәrәk almaq; 

4.1.5. Dövlәt idarәetmә sistemindә aparılan islahatlarla әlaqәdar keçirilәn 

toplantılarda iştirak etmәk; 

4.1.6. mövcud qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş müddәt әrzindә vә qaydada 

növbәti büdcә ili üzrә Naxçıvan Muxtar Respublikası büdcәsinin vә 

sonrakı üç il üzrә büdcә göstәricilәrinin tәrtibi üçün lazım olan 

әsaslandırıcı materialları vә hesablamaları dövlәt vә yerli 

özünüidarәetmә orqanlarından, fiziki vә hüquqi şәxslәrdәn almaq; 

4.1.7. müvafiq sahә üzrә dövlәt vә yerli özünüidarәetmә orqanlarına, fiziki vә 

hüquqi şәxslәrә zәruri mәlumatlar (sәnәdlәr) barәdә sorğu vermәk vә 

onlardan belә mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 
4.1.8. Müәyyәn olunmuş qaydada şöbәnin sәlahiyyәtlәrinә aid olan 

qanunvericilik aktlarının layihәsini hazırlamaq vә ya onların 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 



4.1.9. Fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun rәy vermәk, tәhlillәr vә ümumilәşdirmәlәr 

aparmaq, analitik materiallar hazırlamaq, maliyyә sahәsi üzrә tәdqiqatlar 

aparmaq, tәkliflәr vermәk; 

4.1.10. Fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş 

digәr hüquqları hәyata keçirmәk. 

 

 

5.  Şöbәnin fәaliyyәtinin tәşkili 

5.1. Şöbәnin strukturu, ştat cәdvәli vә işçilәrinin ümumi say tәrkibi Naxçıvan Muxtar 

Respublikasının maliyyә naziri tәrәfindәn tәsdiq edilir. 

5.2. Şöbәyә Naxçıvan Muxtar Respublikasının maliyyә naziri tәrәfindәn vәzifәyә 

tәyin edilәn vә vәzifәdәn azad edilәn, Şöbәyә hәvalә edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә 

hüquqlarının hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt daşıyan müdir rәhbәrlik edir. 

5.3. Şöbәnin digәr әmәkdaşları bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş qaydada Nazir 

tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә vәzifәdәn azad edilir. 

5.4. Şöbә müdiri aşağıdakı sәlahiyyәtlәrә malikdir; 

5.4.1. Şöbәnin fәaliyyәtini tәşkil edir vә ona rәhbәrlik edir; 

5.4.2. Tabeliyindә olan әmәkdaşlar arasında iş bölgüsü aparır, onların 

fәaliyyәtini әlaqәlәndirir, әmәk, icra vә xidmәt intizamına riayәt 

etmәlәrinә nәzarәt edir; 

5.4.3. Şöbәyә hәvalә edilmiş vәzifәlәrin icrasını tәmin etmәk mәqsәdilә tәrtib 

edilmiş iş planlarını vә digәr bu kimi sәnәdlәri imzalayır, habelә iş 

planında nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin vaxtında vә keyfiyyәtlә hәyata 

keçirilmәsinә nәzarәt edir; 

5.4.4. Şöbә üzrә hüquqi vә tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin vaxtında vә 

lazımi sәviyyәdә icrasını tәmin edir; 

5.4.5. Şöbәnin әmәkdaşları barәdә Nazirә hәvәslәndirmә tәdbirlәri görülmәsi 

üçün tәkliflәr vә intizam tәnbehi tәdbirlәri görülmәsi üçün tәqdimatlar 

verir. 

5.4.6. Şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün sәlahiyyәtlәri daxilindә 

Nazirliyin digәr strukturlarından zәruri mәlumat vә sәnәdlәri alır; 

5.4.7. Şöbәnin fәaliyyәti barәdә Nazirliyin rәhbәrliyinә mütәmadi olaraq 

hesabat verir; 

5.4.8. Şöbәdә kargüzarlıq işlәrinin Azәrbaycan Respublikası Prezidentinin 

2003-cü il 27 sentyabr tarxili 935 nömrәli Fәrmanı ilә tәsdiq edilmiş 



“Dövlәt orqanlarında, dövlәt mülkiyyәtindә olan vә paylarının 

(sәhmlәrinin) nәzarәt zәrfi dövlәtә mәxsus olan hüquqi şәxslәrdә vә 

büdcә tәşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Tәlimat”a müvafiq 

sahәni tәnzimlәyәn digәr qanunvericilik aktlarına uyğun aparılmasını vә 

mәxfilik rejimini tәmin edir; 

5.4.9. bütün dövlәt orqanları, yerli özünüidarәetmә orqanları, hüquqi vә fiziki 

şәxslәrlә münasibәtlәrdә Şöbәni tәmsil edir; 

5.4.10. Azәrbaycan Respublikasının qanunvericiliyinә uyğun olaraq digәr 

sәlahiyyәtlәri hәyata keçirir vә hüquqlardan istifadә edir. 

5.5. Şöbәnin әmәkdaşları vәzifә tәlimatlarına uyğun olaraq Şöbәnin bu Әsasnamә 

ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrinin icrasının hәyata keçirilmәsini tәmin edirlәr. 

5.6. Şöbәnin hәr bir әmәkdaşı vәzifә tәlimatlarında nәzәrdә tutulmuş vәzifәlәrin 

vaxtında yerinә yetirilmәsinә, elәcә dә hazırladığı, araşdırdığı vә imzaladığı 

sәnәdin Azәrbaycan Respublikasının qanunvericilik aktarına, Nazirliyin 

rәhbәrliyinin qәrarlarına uyğunluğuna görә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş 

vәzifәlәr çәrçivәsindә şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 


